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CONVOCATÒRIA DE SELECCIÓ DE PERSONAL  
Lloc de treball  - Administració i Gestió 

 
 

Nom i cognoms  
Edat  

       
Situació laboral actual: 
 

 
                   
 
Nivell d’estudis / títols oficials: 
 

  
  
  

       
Qüestionari d’aspectes de personalitat: 
 
1= Molt poc  2= Poc   3= Bastant  4= Bé   5= Molt bé 
 
 1 2 3 4 5 

1. Es considera la persona indicada per a ocupar aquest lloc de treball?      

2. Està capacitat/da per a treballar en equip?      

3. Es considera una persona proactiva i dinàmica?      

4. És una persona extravertida i amb facilitat de tracte amb el públic?      

5. Considera que està preparat/da per a solucionar ràpid i eficaçment 
una situació imprevista? 

     

6. És vostè una persona amb capacitat de domini del propi caràcter?      

7. Es considera una persona compromesa amb el treball?      

8. És considera una persona ordenada?      

 
  

 Atur  Treball Temporal    Treball Indefinit 
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Qüestionari de coneixements específics: 
 
1= Molt poc  2= Poc   3= Bastant  4= Bé   5= Molt bé 
 
 1 2 3 4 5 

1. Coneixement del món de la urgència i l’emergència      

2. Coneixement del món de la docència      

3. Coneixement d’informàtica a nivell d’usuari: Word      

4. Coneixement d’informàtica a nivell d’usuari: Excel bàsic       

5. Coneixement d’informàtica: Excel Financer      

6. Coneixement d’informàtica a nivell d’usuari: PowerPoint      

7. Coneixement d’informàtica a nivell d’usuari: Outlook      

8.  Coneixement de programes informàtics de comptabilitat: 
 

     

9.  Coneixement programes informàtics audiovisuals a nivell d’usuari:  
fotografia, vídeo,... 

     

10.  Coneixements de l’entorn legislatiu      

11.   Experiència administrativa      

12. Experiència en gestió administrativa       

12. Experiència en tasques de gestió acadèmica      

13. Experiència en l’àmbit comptable i financer      

14. Experiència en lideratge d’equips      

15. Experiència organitzativa: congressos, cerimònies, actes, etc.       

16. Experiència organitzativa: altres      

Indiqui disponibilitat per viatjar 
(estades fora de Barcelona 1 a 6 dies aprox.) 
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Ordeni la seva preferència entre les següents jornades laborals del 1 o 2: 

• Jornada Complerta (36 hores setmanals)    

• Mitja jornada de matí (25 hores setmanals) 

• (marcar amb una “x”) 

Altres habilitats professionals que 
cregui que cal destacar del seu perfil: 

 1_______________________________ 

 2_______________________________ 

 3_______________________________ 

 4_______________________________ 

 5_______________________________ 

 6_______________________________ 

 7_______________________________ 

 8_______________________________ 

Descrigui breument quin tipus de feina està buscant: 

Altra informació a destacar segons el seu parer: 

Signatura: 

Barcelona, 
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